Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 28/2020/2021

Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi Nr 6
Im. Szarych Szeregow w Grodzisku Mazowieckim

z dnia 4 marca 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 zlotych netto,
wskazanej w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy — prawo zaméwien publicznych,
zwany dalej ,,Regulaminem” w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 6

w Grodzisku Mazowieckim

§1
Zasady ogdlne

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych ktoérych warto$¢ szacunkowa jest
mniejsza  w skali jednego roku kalendarzowego od kwoty 130.000 ztotych netto,
zwany dalej ,,Regulaminem”, jest jednolitym dokumentem majacym zastosowanie do
zamoOwien publicznych udzielanych na ustugi, dostawy i roboty budowlane.

2. Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rOwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i efektywnos¢,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod 1 srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy Szkoty
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 6 w Grodzisku Mazowieckim zapewniajacy
bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

4. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Pracownicy Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 6 w Grodzisku
Mazowieckim w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.
5. Postgpowania prowadzone na podstawie niniejszego regulaminu sg jawne.

§ 2.
Definicje
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych pojeé, nalezy je
rozumie¢ jak okreslono ponize;j:
1. Ustawa Pzp — mowa o ustawie Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019r.
Z pdzniejszymi zmianami;

2. Ustawa o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe o Finansach
publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009 r. z pézniejszymi zmianami,



3. Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;
4. Zamawiajagcy — nalezy przez to rozumie¢ Szkol¢ Podstawowa z Oddziatami
Integracyjnymi nr 6 w Grodzisku Mazowieckim.

5. Szkota —nalezy przez to rozumie¢ Szkot¢ Podstawowg z Oddziatami Integracyjnymi nr
6 w Grodzisku Mazowieckim.

6. Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 6 w Grodzisku Mazowieckim.

7. Pracownik szkoty — nalezy przez to rozumie¢ kierownika gospodarczego lub
pracownika szkoty wyznaczonego przez Dyrektora, ktory jest odpowiedzialny za
przeprowadzenie czynnos$ci celem udzielenia zamdwienia,

8. Ksiegowa — nalezy przez to rozumie¢ Gléwna ksiegowa Biura Oswiaty Gminy
Grodzisku Mazowieckim;;

9. Szacunkowa warto$ci zamowienia - nalezy rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawg ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardéw
i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

§3.
Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty 130 000,00 ztotych
dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

2. Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamdowienia nalezy przestrzega¢ odpowiednich
przepisow art. 28 + 35 ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci W celu
unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp lub niniejszego regulaminu.

4. Za prawidtowe ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada pracownik
szkoty wyznaczony przez Dyrektora w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia.

§ 4.
Wylaczenia stosowania regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1. zamoéwien, ktorych przedmiot zostat objety art. 10-12 ustawy Pzp,

2. zamoOwien, ktorych warto$¢ szacunkowa wynosi ponizej 10.000 zlotych;

3.zaméwien, na ustugi spoleczne wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE

oraz zataczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE

4.zamowien, W stosunku do ktorych zachodzi odpowiednio co najmniej jedna
zZ okolicznosci:

a) okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt. 1i 2) ustawy Pzp;

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia nie mozna zachowac terminow
okreslonych w niniejszym regulaminie, a pilna potrzeba udzielenia zaméwienia nie wynika
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;

€) zamdwien, ktorych przedmiotem jest rozbudowa, serwis oraz dokonywanie aktualizacji
programoéw komputerowych.

d) w przypadku zawierania umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, nie
prowadzacymi dziatalno$ci gospodarcze;.



5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dyrektor moze podja¢ decyzje o odstapieniu
od stosowania Regulaminu poza lit. a-c):

a) udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, dokumentuje si¢ w
postaci notatki shluzbowej sporzadzonej przez pracownika szkoty, podlegajacej
zatwierdzeniu przez dyrektora. W notatce stluzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazad
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Wzér notatki
stuzbowej stanowi zatacznik nr 6.

b) zamowien, ktore musza by¢ zrealizowane w terminie, w ktorym zachowanie procedur
niniejszego regulaminu moze spowodowa¢ utrate srodkow finansowych przyznanych na
zrealizowanie zamodwienia, a brak mozliwosci zastosowania procedur nie wynika z
przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;

¢) udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegolnosci dotyczacych finansoOw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze §rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

§ 5.

Procedury udzielenia zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej mniejszej niz
130 000,00 zlotych
Ramowe procedury udzielania zaméowien publicznych regulowane sa w uktadzie:

1. Zamowienia 0 szacunkowej wartosci zamowienia od kwoty 10.000 PLN do kwoty
30.000 ztotych;

2. Zamowienia 0 szacunkowej wartosci powyzej 30.000 ztotych do wartosci 60.000
ztotych ;

3. Zamodwienia o szacunkowej wartosci powyzej 60.000 ztotych do wartosci nizszej od
kwoty 130 000 ztotych.

§ 6.
Wszczecie procedury

1. Procedur¢ udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku

przez pracownika szkoty,

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczego6lnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych,

4) wskazanie zrodta finansowania,

5) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

3. Dyrektor ma prawo zwrdcenia si¢ do pracownika wnioskujacego o dodatkowe
wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji postgpowania o
udzielenie zamdwienia.

4. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym, wniosek podlega

zatwierdzeniu przez dyrektora lub upowazniong przez niego osobg.



§7.
Zaméwienia publiczne o wartosci do kwoty nizszej lub rownej 30.000 zlotych

1. Do zamoéwien, ktorych warto$§¢ szacunkowa od kwoty 10.000 zlotych, ale nie
przekracza kwoty 30.000 ztotych, nie ma obowigzku stosowania postanowien § 8 i 9
niniejszego regulaminu.

2. Dla rob6t budowlanych oraz dostaw i ustug 0 wartosci szacunkowej zamowienia 0d
kwoty 10.000 ztotych do kwoty roéwnej 30.000 ztotych, do udzielenia zamowienia
konieczne jest zatwierdzenie wniosku o dokonanie zakupu przez Dyrektora (lub osobe
upowazniong) pod katem zgodnosci z planem finansowym i zatwierdzonegO przez
Ksiggowa Biura Oswiaty.

3. Wzor wniosku o udzielenie zamdéwienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

4. Pracownik szkoty winien przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe, rozeznanie rynku —
tel., pisemnie: listownie/ droga elektroniczng, (skierowane minimum do dwoch
wykonawcow). Wzor rozeznania rynku stanowi zalacznik nr 7.

5. Dokumentacja dotyczaca zamowien udzielonych w tym trybie jest przechowywana
przez pracownika szkoty w zakresie, w jakim powierzono mu czynno$ci przy udzielaniu
zamowienia.

6. Dla zamowien o wartosci szacunkowej nizszej lub rownej 10.000 moga by¢
w uzasadnionych przypadkach stosowane procedury opisane § 7 ust. 3 i 4.

7. Dla zamowien o warto$ci szacunkowej nizszej lub rownej 30.000 ztotych moga by¢
w uzasadnionych przypadkach stosowane procedury opisane w § 8.

§8.

Zaméwienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 30.000 zlotych i nie
przekraczajacej kwoty 60.000 zlotych

1. Zamoéwienia 0 wartosci szacunkowej powyzej 30.000 ztotych do kwoty nie
przekraczajgcej rownowarto$ci 60.000 ztotych sg realizowane przez pracownika szkoty na
podstawie wniosku 0 wszczgcie postgpowania 0 udzielenie zamowienia, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu musi przed wszczeciem
postepowania zosta¢ zaakceptowany przez:

- Dyrektora ( lub osobe upowazniong) pod katem zgodnosci z planem finansowym;

- przez Ksiggowa Biura O$wiaty pod wzgledem zabezpieczenia $rodkow finansowych na
realizacje zamowienia;

3. Do wniosku bezwzglednie musi zosta¢ zalaczony:
- szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia Wraz z propozycja innych istotnych warunkow
wnioskowanego zamowienia,

- wzér umowy lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istotne postanowienia
umowy.

4. Za poprawno$¢ merytoryczng W/w dokumentoéw odpowiada pracownik szkoty.
5. Pracownik szkoty rownoczesnie Kieruje zapytania ofertowe, do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow, zaproponowanych we wniosku o wszczecie postepowania.



Zaproszenia mogg by¢ skierowane réwniez do innych podmiotow, niz wskazane we
whniosku, w szczegdlnosci jezeli w poprzednio prowadzonym postgpowaniu podmioty te
ztozyly oferte, a nie doszto do wyboru najkorzystniejszej oferty. Zaproszenia mogg by¢
kierowane do wykonawcow pisemnie lub droga elektroniczng, a wyznaczony termin
sktadania ofert nie moze by¢ kréotszy niz 3 dni od dnia wystania zapytania ofertowego.
Wzoér zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

6. Jezeli na rynku istniejg tylko 2 podmioty mogace wykona¢ zamowienie, zaproszenie
kierowane jest tylko do 2 potencjalnych wykonawcow.

7. Oferty moga by¢ sktadane w formie pisemnej w siedzibie szkoty (lub w innym miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego) lub elektronicznie na adres mailowy wskazany
w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert. W przypadku ofert sktadanych
elektronicznie musza by¢ one przestane w formie skanu (konieczne jest, aby zawieraty one
skan podpisu osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy lub podpisane podpisem
elektronicznym). Oferty w formie pisemnej w stanie nienaruszonym zostang przekazane
Komisji za pokwitowaniem, bezposrednio przed terminem otwarcia ofert. Oferty ztozone
W postepowaniu muszg by¢ dostarczone do Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

8. Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru odstgpi¢ od procedury okreslonej w ust. 5
niniejszego paragrafu i zamiast wystosowania zapytania ofertowego moze zamiesci¢ na
stronie internetowej www.sp6grodzisk.pl zaproszenie do sktadania ofert. Termin sktadania
ofert w takim przypadku nie moze by¢ krotszy niz 4 dni od dnia zamieszczenia zaproszenia
do sktadania ofert na stronie internetowej www.sp6grodzisk.pl. Dopuszczalne jest
powiadomienie potencjalnych Wykonawcoéw 0 opublikowaniu zaproszenia do sktadania
ofert. W zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert podaje si¢ wszystkie
informacje niezbedne do ztozenia oferty, w tym co najmniej: szczegdtowy opis przedmiotu
zamdwienia, wzor umowy (w szczegdlnych przypadkach istotne postanowienia umowy),
kryteria oceny ofert, sposob przygotowania oferty oraz termin, miejsce i sposob sktadania
ofert.

§ 9.

Zaméwienia publiczne o wartos$ci szacunkowej powyzej 60.000 zlotych i nizszej od
kwoty 130.000 zlotych

1. Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 60.000 zlotych do kwoty nizszej od
kwoty 130.000 ztotych sg realizowane przez pracownika szkoty na podstawie wniosku o
wszczgeie postegpowania o udzielenie zamowienia, ktorego wzor stanowi Zalaeznik Nr 3
do niniejszego Regulaminu. Postanowienia § 8 ust. 2, 3 1 4 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej Www.sp6grodzisk.pl zaproszenie do
sktadania ofert. Termin sktadania ofert w takim przypadku nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
od dnia zamieszczenia zaproszenia do skladania ofert na stronie internetowe;j
www.sp6grodzisk.pl. Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych wykonawcow o
opublikowaniu zaproszenia do sktadania ofert. W zaproszeniu do sktadania ofert podaje
si¢ wszystkie informacje niezbedne do zlozenia oferty, w tym, co najmniej: szczegdtowy
opis przedmiotu zamdwienia, wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, kryteria
oceny ofert, sposob przygotowania oferty oraz termin, miejsce i sposob sktadania ofert.

3. Oferty moga by¢ sktadane w formie pisemnej w siedzibie szkoty (lub innym miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego) lub elektronicznie na adres mailowy wskazany
w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do skladania ofert. W przypadku ofert sktadanych
elektronicznie muszg by¢ one przestane w formie skanu (konieczne jest aby zawieraty one
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skan podpisu osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy lub podpisane podpisem
elektronicznym). Oferty w formie pisemnej w stanie nienaruszonym zostang przekazane
Komisji za pokwitowaniem, bezposrednio przed terminem otwarcia ofert. Oferty ztozone
w postepowaniu muszg by¢ dostarczone do Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

o~

10.

§ 10.
Postanowienia dotyczace procedury udzielenia zamowienia

Wykonawcy moga zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert odpowiednio w terminie 1 dnia od dnia
przestania zapytania ofertowego i 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
zaproszenia do skladania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wptynal po
terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien wniosek taki mozna pozostawi¢ bez
rozpoznania.

Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zapytan ofertowych przesytane sa do
Wykonawcow, ktorym przestano zapytanie ofertowe.

Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczgce zaproszen do sktadania ofert sg
zamieszczane na stronie internetowej www.sp6grodzisk.pl .

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert jest niejawne. Otwarcie ofert nastgpi komisyjnie, w wyznaczonym
W zaproszeniu terminie, przez Komisj¢ wyznaczong przez dyrektora szkoty lub jego
Zastegpcee. Z otwarcia ofert Komisja niezwlocznie po otwarciu ofert sporzadza protokot
z otwarcia (cze$¢ pierwsza) i przekazuje go Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty
w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert. W przypadku ofert sktadanych

elektronicznie zostang one wydrukowane przez Zamawiajacego i przekazane Komisji,
facznie z ofertami zlozonymi w formie pisemnej. Wzor protokotu z otwarcia oraz
badania 1 oceny ofert stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Dla waznosci postgpowania o udzielenie zamdwienia wymagane jest ztozenie, co
najmniej jednej waznej oferty.

W przypadku stwierdzenia braku w ztozonej ofercie wymaganych dokumentow
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich uzupetlnienia w wyznaczonym przez siebie
terminie. Jezeli Wykonawca nie uzupetni dokumentéw lub nie beda one odpowiadaty
wymaganiom Zamawiajacego okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do
sktadania ofert, oferta zostanie odrzucona. Zamawiajacy ma prawo wezwac
Wykonawce do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W przypadku gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien dotyczacych
wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
spoczywa na wykonawcy. Odrzucona zostanie oferta Wykonawcy ktory nie udzieli

wyjasnien lub ztozone wyjasnienia potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng.

Zamawiajacy poprawi w zlozonych ofertach oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie
oraz inne omylki polegajagce na niezgodno$ci oferty z  zapytaniem
ofertowym/zaproszeniem do skladania ofert, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.

Odrzucone zostang rowniez oferty, ktorych treS¢ nie odpowiada wymaganiom
okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert, nie podpisane lub
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podpisane przez osobe nieuprawniong, ztozone przez Wykonawce nie zaproszonego do
sktadania ofert lub zawierajace btad w obliczeniu ceny.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, ze zostaty zlozone oferty o tej same;j
cenie albo dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow,
Komisja zaprasza wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o ktorych mowa powyzej do
ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie 1 udziela
zamoOwienia temu Wykonawcy, ktory zaoferuje nizsza cen¢. Niedopuszczalne jest
zaoferowanie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.
W przypadku gdy zastosowanie procedury okreslonej w ust. 11 nie spowoduje
mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy moze postgpowanie
uniewazni¢ lub zaprosi¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o ktérych mowa w ust. 11
do negocjacji, 1 po negocjacjach udzieli¢ zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowat
nizsza cen¢. W przypadku, gdy zaden z Wykonawcow nie zaoferuje ceny nizszej od
drugiego z Wykonawcow, postgpowanie o udzielenie zamdwienia uniewaznia sig.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka moze by¢
przeznaczona na realizacj¢ zamowienia, pracownik szkoty moze przed wyborem oferty
najkorzystniejszej przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny z wykonawca, ktorego
oferta zostalaby uznana za najkorzystniejszg.
Fakt prowadzenia w/w negocjacji oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w Protokole
z otwarcia oraz badania i oceny ofert.
Protokot badania i oceny ofert pracownik szkoly przekazuje do zatwierdzenia
dyrektorowi. Wykonawca zostanie wybrany w oparciu o Kryteria okreslone w zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert.
Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty przez dyrektora, pracownik szkoty
przekazuje Wykonawcom uczestniczagcym W postgpowaniu informacj¢ 0 wyborze
najkorzystniejszej oferty. Jezeli zaproszenie do sktadania ofert zamieszczono na stronie
internetowej www.sp6grodzisk.pl informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty
rOwniez zamieszcza si¢ na stronie internetowej Www.sp6grodzisk.pl . Z wybranym
wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemnej. Pracownik szkoty przygotowuje
umowe i po jej zawarciu oryginat dotgcza do dokumentow z postgpowania. Za realizacje
umowy odpowiada pracownik szkoty.

1) nie zlozono zadnej waznej oferty lub Zamawiajacy nie dokonal wyboru

najkorzystniejszej oferty w przypadku okreslonym w ust. 12 niniejszego
paragrafu.

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny oferty najkorzystniejszej;

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, lub stato sig
niecelowe, albo z uwagi na zmiang okolicznos$ci brak jest srodkéw finansowych
na sfinansowanie zamoéwienia.

4) postepowanie obarczone jest wada niemozliwa do usuniecia, (W szczegdlnosci
uniewaznieniu podlega postgpowanie zawierajace istotne bledy w opisie
przedmiotu zamowienia)

5) postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania

przyczyny.
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17.

18.

19.

20.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
ma prawo wybra¢ kolejna oferte sposroéd pozostatych, bez ponownego ich badania i
oceny ofert lub powtorzy¢ postepowanie. Informacja o wyborze kolejnej oferty zostanie
przestana do Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana. Jezeli zaproszenie do
sktadania ofert zostalo opublikowane na stroniec internetowej www.sp6grodzisk.pl .,
informacj¢ o wyborze kolejnej oferty rowniez zamieszcza si¢ na stronie internetowe;
www.sp6grodzisk.pl .

W informacji o0 uniewaznieniu postgpowania zamieszcza si¢ informacje¢ 0 podstawie
prawnej i faktycznej uniewaznienia postepowania.

W razie zaistnienia okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku wykonawca moze
zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem Zamawiajacy moze stosowac
pomocniczo przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych.

§ 11.

Zasady dokumentacji

1. Pracownik szkoty dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia

oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje

Zamawiajacy przez okres, co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.
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Zalacznik Nr 1

do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, ktorych wartosé¢ szacunkowa jest
nizsza od kwoty 130.000 zlotych”

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej nizszej lub rownej
30.000 ztotych na: dostawe/ustuge/robote budowlana*

Dyrektor ................. w/m.

Numer Wniosku ........ /PZP/(rok)
1. Nazwa przedmiottl ZAMOWICTIIA: .......eeeeuveeeiereeeiieeeiieeereeeereeesreeesreeessseeesaseeessseessseessseesnnns
2. Termin realizacji ZamOWICNIA: ......ccceevueeeeieneieriieieeeieene
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WartoS€ Netto: .......oovviiiiiii i zt
warto$¢ brutto: ... zt
Zastosowano stawke VAT w wysokos$ci: ...................
4. Ustalenie® warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu: .................... na podstawie rozeznania

rynku/kosztorysu**.

5. Osoba / osoby dokonujaca ustalenia warto§Ci ZAmMOWIENIA: .........cecueerueeeruriaieenieaiee e eieeneees

(podpis pracownika merytorycznego)

Wyrazam zgod¢ / nie wyrazam zgody*na przygotowanie 1 przeprowadzenie procedury
zamoOwienia publicznego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych.

data i podpis Dyrektora



Zobowigzania wynikajgce z wnioskowanego wydatku mieszczg si¢ w planie finansowym
jednostki

data i podpis Ksiggowego Biura Oswiaty

* Ustalenia wartos$ci szacunkowej zamédwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczgcia postepowania dla dostaw 1 ustug, i nie wezesniej niz 6 miesigey przed
dniem wszczecia postgpowania dla robot budowlanych.

** np. na podstawie kosztorysu inwestorskiego, rozeznania rynku itp.
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Zalacznik Nr2

do ,,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest
nizsza od kwoty 130.000 zlotych”

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 30.000
zlotych i nie przekraczajacej kwoty 60.000 zlotych

na: dostawe/ustuge/robote budowalna®

Dyrektor ........cceueeeens w/m.

Numer Wniosku ........ /PZP/(rok)
1. Nazwa przedmiottl ZAMOWICTIIA: ....ivvieiireeiiieeiieeessieessreessiressssreessssessseessseeesseesssseeesssessnnes
2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ......ccoveeveieriieiieeiieieeeieene
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WartoS€ Netto: .......oveiiiiiii zt
warto$€ brutto: ... zt
Zastosowano stawke VAT w wysokos$ci: ...................
4. Ustalenie* warto$ci zamowienia dokonano w dniu: ................... na podstawie rozeznania

rynku/kosztorysu**.
5. Osoba / osoby dokonujaca ustalenia warto$§Ci ZAamMmOWIENIA: .........cecueerueeeeeeneeeiieniee e eieeneees
6. Proponowane kryteria oceny ofert:

1) Cena: ...
2) (inne):
7. Tryb postgpowania:

1) Zapytanie ofertowe ...............
8. Propozycja podmiotow, do ktérych nalezy skierowaé zapytanie ofertowe (doktadny adres,

telefon, e-mail) — dotyczy trybu zapytania ofertowego.

11



9. Informacje dodatkowe: .............c.coviiiiiiiiiiiiiiii,
1) termin wykonania zamOwienia: .............coceeeeueininninnnn..
10. Zataczniki do niniejszego stanowia:
1) szczegblowy opis zamowienia wraz z propozycja innych istotnych warunkow
zamoOwienia,

2) wzOr umowy
Zatwierdzil pod wzgledem merytorycznym o

Potwierdzam zabezpieczenie sSrodkOW
Zatwierdzam do realizaCji
* Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce

przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw i ustug, i nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania dla robot budowlanych.

** np. na podstawie kosztorysu inwestorskiego, rozeznania rynku itp.
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Zalacznik Nr 3

do ,,Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest

WNIOSEK

nizsza od kwoty 130.000 zlotych”

0 wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 60.000

zlotych i nizszej od kwoty 130.000 zlotych

na: dostawe/ustuge/robote budowlana®

Dyrektor

Numer Whniosku ........

1. Nazwa przedmiotu zamOwienia: ..........ccccevvvveeriverennnen

2. Termin realizacji ZamOWIENIa: .........ccceerveeeerueeneennnene

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Warto$€ NEtO: ..ot zt
warto$§€ brutto: ... zt
Zastosowano stawke VAT w wysokos$ci: ..................

4. Ustalenie* warto$ci zamowienia dokonano w dniu: ............

rynku/kosztorysu**.

/PZP/(rok)

........ Na podstawie rozeznania

5. Osoba / osoby dokonujgca ustalenia warto§Ci ZAMOWICTIA: .......eeevvveeerireeeireenieeerieeeesiee e

6. Proponowane kryteria oceny ofert:

1)Cena: ...............
2) (inne): ...............

7. Tryb postgpowania:

1) Zaproszenie do sktadania ofert - ..........
8. Informacje dodatkowe:

9. Zalaczniki do niniejszego stanowia:
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1) szczegdtowy opis zamdwienia wraz z propozycja innych istotnych warunkow
zamoOwienia,
2) wzOr umowy

Zatwierdzil pod wzgledem merytorycznym o

Potwierdzam zabezpieczenie sSrodkOW

Zatwierdzam do realizaCji

* Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczgcia postepowania dla dostaw 1 ustug, i nie wezesniej niz 6 miesigey przed
dniem wszczecia postepowania dla robot budowlanych.

** np. na podstawie kosztorysu inwestorskiego, rozeznania rynku itp.
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Zalacznik Nr 4

do ,,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest
nizsza od kwoty 130.000 zlotych”

(Piecze¢ Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty w postepowaniu na:

—Ccena .............. %
-inne ............... %
4. Inne istotne warunki przyszle] UmMOWY: ......c.oviniiiiiiiiii i e e i

5. Do skladanej oferty nalezy zataczy¢ nastgpujace dokumenty:

............................................... do dnia

Zalaczniki:
- formularz oferty

- szczegblowy opis przedmiotu zamowienia

- wz4Or umowy
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Zalacznik Nr 5

do ,,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest
nizsza od kwoty 130.000 zlotych”

nr sprawy

PROTOKOL Z OTWARCIA ORAZ BADANIA | OCENY OFERT

Dnia ............... 0godz. ................ W o odbyto si¢ otwarcie
ofert, w ramach postgpowania prowadzonego na podstawie ,,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie jest nizsza od kwoty 130.000 ztotych” na:

W otwarciu ofert uczestniczyli:

ze strony Zamawiajacego :

e ze strony Wykonawcy :

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia kwot¢ w wysokosci:
............ zt brutto

W przedmiotowym postepowaniu wplynely oferty nastepujacych firm (nalezy poda¢ nazwe
firmy oraz zaoferowang ceng):

W toku badania i oceny ofert:

zwracano/nie zwracano si¢ o ztozenie ofert dodatkowych;
prowadzono/nie prowadzono negocjacji z Wykonawcami.

Jezeli prowadzono negocjacje poda¢ ustalenia:
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Uniewazniono/nie uniewazniono postepowania:

Uzasadnienie:

AKCEPTACJA DYREKTORA*

data i podpis

* lub osoby upowaznionej
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Zalacznik Nr 6

do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa jest
nizsza od kwoty 130.000 zlotych”

ZNaK SPraWy.......ccccvvevierieieieie e,

(wnioskodawca)

Ot P AWY . i

SpPorzadzona W dnili: ... ... ...... oo it e e e e e

(imie i nazwisko, podpis)
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Wyrazam zgode/nie wyraZam zgody*

(data i podpis
Dyrektora )
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Zalacznik Nr 7

do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych wartos$é szacunkowa jest
Nizsza od kwoty 130.000 ztotych”

Protokol

z Rozeznania rynku

(zamoéwienia o wartosci szacunkowej nizszej lub réwnej 30.000 zlotych na:
dostawe/ustuge/robote budowlang*®)

2. WdNiU..ooooeeieeeciececeee, zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcow:
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Sposéb poinformowania

Wykonawcy (tel., pisemnie:
listownie/ droga elektroniczna,)

3. Wterminie do dnia......ccceeeiee veveveieieiesieene ztozono nastgpujace oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy|Cena netto  |Cena brutto Uwagi
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4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(data, podpis odpowiedniego pracownika )

Zatwierdzam/nie zatwierdzam:

(data i podpis Dyrektora)
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